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Vorbemerkung

• Der „allgemeine Vortrag“ erfolgt auf Wunsch von Teilnehmern der 
Gruppenarbeit zu diesem Thema am 10.05.2024

• Der Vortrag beinhaltet im Wesentlichen die praktische Vorführung / 
und Beispiele auf Basis des Betriebssystems Windows 10

• Die nachfolgenden Folien sind nur „Begleitmaterial“ zu den 
praktischen Vorführungen und Beispielen und decken den Vortrag 
nicht voll umfänglich ab
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Grundlagen
Tastatur
Beispiel einer typischen PC-Tastatur
Tastaturkombination ermöglichen die schnelle Eingabe von Befehlen! 
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Windows-Taste  
STRG-/Ctrl-Taste
Umschalt-Taste 

Einige Tastenkombinationen:
[Windows]   Startmenü öffnen

[Windows]+I  Einstellungen öffnen

[Windows]+D  Desktop anzeigen

[Windows]+E  Explorer starten

[Windows]+[Umschalt]+S Bildschirm kopieren

[Windows]+V  Zwischenablage anzeigen

[Windows]+.  Emoji-Bereich öffnen

[STRG]+A  alles auswählen

[STRG]+C  Auswahl kopieren

[STRG]+X  Auswahl ausschneiden

[STRG]+V  einfügen

[STRG]+P  Drucken

[STRG]+Z  letzten Befehl zurück setzten

[Strg]+Mausrad Anzeige größer/kleiner

Link zur Übersicht aller
Tastenkombination

in Windows

https://support.microsoft.com/de-de/windows/tastenkombinationen-in-windows-dcc61a57-8ff0-cffe-9796-cb9706c75eec#WindowsVersion=Windows_11
https://support.microsoft.com/de-de/windows/tastenkombinationen-in-windows-dcc61a57-8ff0-cffe-9796-cb9706c75eec#WindowsVersion=Windows_11
https://support.microsoft.com/de-de/windows/tastenkombinationen-in-windows-dcc61a57-8ff0-cffe-9796-cb9706c75eec#WindowsVersion=Windows_11


Grundlagen

14.06.2024 Der Windows Explorer 4



Grundlagen
Das Kontextmenü
Klicke mit der rechten Maustaste auf eine Datei, einen Ordner, ein anderes Objekt oder einen 
ausgewählten Bereich und es öffnet sich das Kontextmenü Fenster, welches alle auf diesem 
Computer, mit dem aktuell aktiven sowie den sonstigen installierten Programmen möglichen 
Befehle anzeigt
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Windows Explorer
Anzeigeoptionen für den Start des Windows Explorers:
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Dieser PC

Schnellzugriff



Windows Explorer
Anzeigeoptionen für den Inhalt des Schnellzugriffs:
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Bei keiner Auswahl
wird „Dieser PC“

angezeigt

häufig verwendete Ordner

zuletzt verwendete Dateien

werden auch in der
Navigationsleiste 
angezeigt



Windows Explorer
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Windows Explorer
Wichtige Ordner an den Schnellzugriff anheften:

14.06.2024 Der Windows Explorer 9

Ordner mit PIN sind an den 
Schnellzugriff angeheftet

Angeheftete Ordner können
wieder aus dem Schnellzugriff
entfernt werden



Windows Explorer
Suchen nach Dateinamen und Dateiinhalte - generelle Einstellungen:
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Windows Explorer
Dateitypen für Indizierung / Suche nach Dateiinhalt anpassen:
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Systemsteuerung

Indizierungsoptionen

Neuen Dateityp hinzufügen



Windows Explorer
Alternativen
Andere Dateimanager haben mehr Komfort-Funktionen, etwa einer Tab-Navigation und 
automatischen Synchronisation-Einstellungen für Ordner, sowie mit flexiblen Ansichten mit 
mehreren geöffneten Verzeichnissen gleichzeitig.

• Beispiele (kostenlos)
• FreeCommander XE ermöglicht das simultane Arbeiten in zwei Dateifenstern
• Q-Dir kann bis zu vier Ordnerfenster gleichzeitig betrachten
• Der Explorer Commander zeichnet sich dadurch aus, dass die gewohnte Explorer-Oberfläche 

erhalten bleibt, aber Zusatzfunktionen ergänzt werden
• Multi Commander bietet ein Zwei-Fenster-Layout, das Sie individuell an Ihre Ansprüche 

anpassen können

• Mein kostenpflichtiger (ca. 50 €) Favorit
• Total Commander bietet u.a. 2 Dateifenster nebeneinander, Dateivergleich nach Inhalt / Verzeichnisse 

mit Synchronisation, Mehrfach-Umbenennentool, FTP-Zugang, Unterstützung aller gängiger Archivformate 
wie z.B.: ZIP, 7ZIP, RAR, TAR, ……..
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https://freecommander.com/de/downloads-2/
http://www.q-dir.com/?Language/de-DE
https://explorer-commander.de.softonic.com/
https://multicommander.com/
https://www.ghisler.com/deutsch.htm
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