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„Nicht weil es schwer ist, wagen 
wir es nicht, sondern weil wir es 
nicht wagen, ist es schwer.“

Lucius Annaeus Seneca (* 4 vChr, † 65)

Vorbemerkung
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Mitmachen

Ein „Mitmach-Workshopp“ für 
PC, Tablet und Smartphone
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Terminverwaltung

• Wie kann ich mir alle Termine merken?
• Wichtige Termine muss ich einhalten – 

Gericht (Scheidung?)
• Habe ich meine Termine unterwegs 

dabei?
• Kann ich unterwegs Termine ändern?
• Werde ich an Termine erinnert?
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Termine - analog

• Jahreskalender
• Gute Übersicht
• Wenig Platz

• Die einfachste und 
preisgünstige Variante

• Kostenlos als Werbeträger
• oder ab 0,89 cent im Handel
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Termine - geschäftlich

Vor ca. 30 Jahren für 
Geschäftsleute entwickelte 
Terminplanung 
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Termine- Einstieg digital

• 1996 erste Vorstellung
• Adressen und Terminverwaltung
• Synchronisation mit PC möglich
• Eigenes Betriebssystem 

PALM/OS
• Eingabe Stift (Pen)
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GOOGLE - Dienste
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GOOGLE - Dienste
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GOOGLE - KontoGOOGLE - KontoGOOGLE - KontoGOOGLE - KontoGOOGLE - Konto

• Wir benötigen zunächst ein 
GOOGLE-Konto

• Dabei ist die Anmeldung mit der 
bestehenden Mailadresse möglich

https://accounts.google.com/login?hl=de

https://accounts.google.com/login?hl=de
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GOOGLE Kalender kann:

• Videokonferenzen und Veranstaltungen 
planen

• Aufgaben zuweisen
• Terminplan freigeben
• Erstellen mehrerer Kalender



12

DIGITALE MEDIENWELT EICHENAU
für Seniorinnen und Senioren

Offener Computer-Treff / PC Stammtisch

GOOGLE Kalender - Bernd Elster02.10.24

Installieren am PC

Sie können Google Kalender in 
folgenden Browsern verwenden:

• Google Chrome
• Microsoft Edge
• Firefox
• Safari

Wichtig: Wenn Sie Google Kalender in Ihrem Browser 
verwenden möchten, müssen Sie JavaScript und 
Cookies aktivieren. 
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Installieren am PC

Kalender im Browser öffnen
• Rufen Sie in einem Webbrowser                

 calendar.google.com auf.
• Melden Sie sich in Ihrem Google-Konto 

an.
• Wenn Sie Ihre Einstellungen ändern 

möchten, klicken Sie rechts oben auf 
das Menü „Einstellungen“ 

http://calendar.google.com/
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Installieren auf Android

• Öffnen Sie auf Ihrem Android-
Smartphone oder Tablet den Google 
Play Store .

• Suchen Sie nach der Google Kalender 
App .

• Tippen Sie auf Installieren.
• Öffnen Sie die App und melden Sie sich 

in Ihrem Konto an.
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Neuen Kalender einrichten

Sie können neue Kalender nur über einen Browser erstellen, 
nicht über die Google Kalender App. Nachdem der Kalender 
erstellt wurde, wird er im Browser und in der App angezeigt. 

• Öffnen Sie auf einem Computer Google Kalender.
• Klicken Sie links neben „Weitere Kalender“ auf „Weitere Kalender 

hinzufügen“   Neuen Kalender einrichten.
• Geben Sie einen Namen und eine Beschreibung für den Kalender 

ein.
• Klicken Sie auf Kalender einrichten.

https://calendar.google.com/
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Termine erstellen

• Auf ein freies Zeitfenster im Kalender klicken 
• Kalender wählen wenn mehrere da sind
• Details eingeben und speichern
• Mit der Tastenkombination Umschalttaste + 

C kann in jeder Ansicht schnell einen Termin 
erstellt werden 



17

DIGITALE MEDIENWELT EICHENAU
für Seniorinnen und Senioren

Offener Computer-Treff / PC Stammtisch

GOOGLE Kalender - Bernd Elster02.10.24

Terminoptionen

• Wiederkehrende Termine einrichten
• Alarm aktivieren
• Ganztägige Termine
• Termine – nur für mich?
• Mehrere Kalender anlegen, zB. Sport, Stammtisch
• Kalender auf mehreren Geräten 
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Externe Kalender einbinden

Vier Beispiele:
1) Digitale Medienwelt Eichenau
2) Abfuhrtermine Müllabfuhr
3) Ferientermine Bayern
4) Spieltermine des FCB

… und was ist mit Geburtstagen?
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1.Digitale Medienwelt 
Eichenau

● Öffne die Homepage https://dmw-eichenau.de/
● Gehe zum Abschnitt „Termine:“
● Klicke dann auf das Symbol „GOOGLE-Kalender
● Folge den Hinweisen auf dem Bildschirm
● Gehe dann auf weitere Kalender und aktiviere ihn

https://digitale-medienwelt-eichenau.de/
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2. Abfallwirtschaft FFB

● Öffne die Homepage https://www.awb-ffb.de/
● Gehe zum Abschnitt „Abfuhrkalender:“
● Wähle dann deinen Ort und deine Straße
● Wähle welche Termine du sehen willst
● Jetzt wähle „Termine laden“
● Im GOOGLE-Kalender unter weitere „importiern“ 

werden sie hinzu gefügt

https://www.awb-ffb.de/
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3. Ferientermine Bayern

● Öffne die Webseite 
https://calovo.de/f/bayern/ferien#overlay

● Akzeptiere „zur Account-Seite“
●  Wähle dann „GOOGLE-Kalender“

https://calovo.de/f/bayern/ferien#overlay
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4. Spieltermine FCB

● Öffne die Webseite 
https://calovo.de/#overlay

● Gehe dann  zu „Spielplan FC Bayern“
●  Wähle „GOOGLE-Kalender“
● Akzeptiere die Bedingungen

https://calovo.de/#overlay
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Geburtstage und andere?

Was war noch mal mit den Geburtstagen?
• Termin kann direkt im Kalender erstellt werden

hier kann ich auch eine Benachrichtigung einstellen

• … oder eine Person in Google Kontakte mit 
Geburtstag aufnehmen 

• Der Geburtstag wird automatisch eingetragen
• evtl. Farbe des Kalenders ändern 

•

https://contacts.google.com/
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Tipp der Woche

Nimm den GOOGLE-Kalender
als Startseite deines Browsers
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Das Schweinchen dankt


Jupp Schmitz (1949)

Wer soll das  bezahlen?

, track 

16.404804

eng - 
http://mp3cut.net
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